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I. LÝ THUYẾT
1) Em hãy trình bày các bước thực hiện sao chép và di chuyển dữ liệu trong các ô tính.
2) Em hãy trình bày các bước thực hiện sao chép và di chuyển công thức có chứa địa chỉ trong các ô tính.
3) Em hãy trình bày các thao tác định dạng cơ bản trên trang tính.
4) Em hãy trình bày những chế độ hiện thị trang tính.
5) Em hãy trình bày phương pháp điều chỉnh ngắt trang, đặt lề và hướng giấy in.
II. BÀI TẬP
Cho bảng tính sau:
a) Hãy lập bảng tính để được kết quả như hình sau:
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\Anh\30.jpg]
b) Xác định địa chỉ các ô và công thức cần nhập để tính cho cột Điểm tổng kết. Sau đó cho biết kết quả hiển thị trong các ô đó. 
Biết Kt15' hệ số 1, Kt 1 tiết hệ số 2 và kiểm tra học kì hệ số 3.
c)  Xác định địa chỉ các ô và công thức cần nhập để tính cho cột Tổng điểm các môn theo cột kiểm tra. Sau đó cho biết kết quả hiển thị trong các ô đó.
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stt Mén hoc KT 15" KT 1tiétlan1 | KT 1 tiétlan 2 KT hoc ki Diém tong két
1 |Toan 8 7 9 9

2 |vatli 8 8 8 8

3 |Lich stp 8 8 5 8

4 |Sinh hoc 8 10 6 7

5 |Cong nghé 8 6 75 8

6 |Tin hoc 8 9 8 9

7 |Ngir van 7 6 10 6

8 |GD cong dan 8 9 9 8
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